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       Утвержден




                                           постановлением администрации

             




                       Брянской области









   от 8 февраля 2007 г.  № 72
(утратило силу)

Типовой административный регламент

_________________________________ по исполнению государственной функции 

      (наименование государственного органа) 

 __________________________________________________________________

                                                     (наименование государственной функции)

I. Общие положения

1.1. __________________________________________________________.
(наименование государственной  функции)

1.2. Исполнение государственной функции по________________________ _______________________________________________________________________         (наименование государственной функции)
  осуществляется в соответствии с ________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции, устанавливающих последовательность действий, цель ее исполнения, исполнение платное или бесплатное, сроки и т.д.)

            1.3.  _____________________________ выполняет  ____________________.
                    (наименование государственной функции)                                (наименование гос. функции)  

1.4. В процессе исполнения государственной функции ______________ ______________________________________________________ взаимодействует с

          (наименование государственной функции)
______________________________________________________________________.                                                                                             (наименование государственных органов, организаций, без обращения в которые гражданин не может получить результат от исполнения государственной функции)

II. Административные процедуры

2.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции.
________________________________ (приостановление действия, аннулирование,

  (наименование государственной функции)                           

иные функции) документа, подтверждающего получение ____________________:


 






         (наименование гос. функции)

1) ___________________________ (приостановление действия) документа, подтверждающего получение ____________________________________________, 
                                                            (наименование государственной функции)
осуществляется _____________________
                              (наименование госоргана)                                                                

 в случае привлечения лица (физического, юридического), которому предоставлена ____________________  исполнена_______________ за нарушение:
                        (наименование государственной функции)
а)___________________;

б) ___________________.
Лицо, в отношении которого исполнена ________________________,  обязано 
                                                                (наименование государственной функции)
уведомить в письменной форме ____________________________ об устранении
                                                                       (наименование госоргана)

им нарушения ________________, повлекшего за собой ______________________________ (приостановление действия, иное) документа, 
(наименование гос. функции)  
подтверждающего получение ____________________________________________.

                                                                                  (наименование  государственной функции)
Действие  документа, подтверждающего получение______________________, возобновляется ____________________________________                     (наименование  гос. функции)
                            (наименование госоргана)

с_____________________дней истечения срока исполнения ____________________________________.

       (наименование  государственной функции)

Срок действия документа, подтверждающего получение ___________________________________, на время, предусмотренное исполнением 

 (наименование государственной функции)

______________________________________________________________________; 

                                                      (наименование государственной функции)

2) в случае, если в установленный судом срок получатель ____________________ не устранил нарушение _____________________________, 

(наименование гос. функции)

повлекшее за собой исполнение __________________________________________,

                                                                                    (наименование гос. функции) 
__________________ обязан обратиться в суд (иной орган) с заявлением об  (наименование госоргана)

аннулировании документа, подтверждающего получение ____________________. 

                                                                                   (наименование государственной функции)
Документ, подтверждающий получение _______________________________, 
                                                                        (наименование государственной функции)                                                                                       аннулируется решением суда (иного органа) _________________ на основании рассмотрения заявления ____________________________.

                                             (наименование госоргана)

Действие документа, подтверждающего получение ______________________, 

                                                                                                                               (наименование гос.функции)

прекращается со дня _____________________ или со дня вступления в законную силу решения суда (принятия решения иного органа) об аннулировании документа, подтверждающего получение __________________________________;
                                                                     (наименование государственной функции)
3) срок действия документа, подтверждающего исполнение ______________________________________________  год (лет);
                    (наименование гос.  функции)
4) должностное лицо, ответственное за исполнение _______________________ ________________________  -  ________________________________________; 
   (наименование гос. функции)                  (должность, структурное подразделение госоргана)

5) максимальный срок исполнения  _________________________________                     

                                                                           (наименование гос. функции) 
____________ дней;
6) должностное лицо__________________________________________

                                                                          (наименование госоргана)
в соответствии с действующим законодательством осуществляет:

1) выбор исполнителя (структурного подразделения государственного органа);

2) назначение ответственного лица (руководитель структурного подразделения государственного органа, заместитель руководителя структурного подразделения государственного органа, т.д.);
3) внесение предложений (по оптимизации, повышению эффективности, организации работы государственного органа);

4) подписание документов.
Информация о _____________________________ хранится на бумажном и 

                           (исполнение государственной функции)
электронном носителях в архиве _____________________________.

                                                                           (наименование госоргана)

         2.2. Должностные лица ______________________________________ в случае                                                                         

                                                                                   (наименование госоргана)

ненадлежащего исполнения своих обязанностей при исполнении __________________________________   и  в  случае  совершения противоправных             

     (наименование государственной функции)
действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.3. Порядок контроля за исполнением ______________________________                




                                  (наименование государственной функции) 

и обжалования.


2.4. Регламент сопроводить схемами, образцами документов, графиками и т.д., которые оформить в виде приложения.

